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 STRUTTURA DEL FILE

Il file Excel è costituito da un elenco sequenziale di righe ciascuna delle quali è identificata
attraverso un diverso tipo record. La tipologia del record viene sempre indicata in prima
colonna utilizzando un opportuno codice.

La struttura del file sarà così composta:

1 Record di apertura flusso (tipo record A)

1 Record di intestazione dell’azienda (tipo record T)

tanti record di dettaglio quante sono le domande di adesione da inviare (tipo
record I)

1 Record di chiusura dati azienda (tipo record Z)

1 Record di chiusura flusso (tipo record W)

Tutte le adesioni di una azienda vanno raggruppate all’interno di una coppia di record T e Z.

La struttura del file può essere schematizzata come segue:

A Record di apertura flusso

T (azienda ) Record di intestazione azienda 

I (azienda ) Dettaglio adesione azienda 

I (azienda ) Dettaglio adesione azienda 

I (azienda ) …

I (azienda ) Dettaglio adesione azienda 

Z (azienda 1) Record di chiusura azienda 

W Record di chiusura flusso



REGOLE DI COMPILAZIONE
I file di adesione possono essere compilati a partire dal modello Excel di riferimento,
disponibile sul sito del Fondo Pensione. I valori di alcuni campi all’interno del modello sono già
preimpostati con i parametri del Fondo Pensione e non vanno perciò modificati.

Le regole di compilazione del file verranno descritte di seguito utilizzando le seguenti
convenzioni:

• per ciascun tipo record verrà indicato l’elenco delle colonne del foglio Excel da compilare;
ciascuna colonna è dal tipo record di appartenenza e da un numero progressivo (ad
esempio, per la terza colonna dati del record di dettaglio dell’adesione è identificata con il
simbolo I.3)

• per ciascuna colonna verranno indicati:
• il nome del campo
• una breve descrizione dell’informazione contenuta
• la lunghezza massima consentita, laddove prevista
• il valore predefinito del campo: in caso venga specificato un valore predefinito, questo

NON deve essere modificato
• l’obbligatorietà del campo, secondo i valori della seguente tabella

OBBLIGATORIETA’
S Dato obbligatorio
N Dato non obbligatorio

C
Dato obbligatorio in presenza di particolari condizioni,
descritte a margine del campo

• il formato dei dati, classificato secondo i valori della seguente tabella 

FORMATO DATI
Data I campi di tipo data vanno inseriti nel formato

AAAAMMGG (es. 19750129);
Numero Dato che può assumere solo valori  numerici interi

positivi (Es. 180), senza separatori di migliaia
Importo Dato che può assumere solo valori numerici con un

massimo di due decimali separati da virgola e con
eventuale segno negativo esplicito (Es. -1127,00);
senza separatori di migliaia

Decimale Dato che può assumere solo valori numerici con un
massimo di tre decimali separati da virgola e con
eventuale segno negativo esplicito (Es. –1127,230);

Percentuale Dato numerico di tre cifre intere max e due decimali
separati da virgola (Es. 100,00);

Carattere Dato che può assumere valori compresi nel dominio dei
caratteri ASCII, tipicamente alfanumerici MAIUSCOLI
(Es. ROSSI MARIO)

CAP Codice di Avviamento Postale, da valorizzare sempre
con 5 cifre. Inserire anche gli zeri significativi davanti.

Codice Fiscale Dato alfanumerico di lunghezza pari a 16 caratteri,
conforme alle specifiche dei codici fiscali italiani

• le modalità di compilazione del campo stesso (ossia l’elenco dei valori ammissibili e gli
eventuali vincoli da rispettare)

Di seguito vengono elencati le definizioni dei diversi tipi di record ammessi.
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